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Beschikking

• Lezen !

• Actie nemen op voorwaarden

• Afspraken maken planbegeleider

• Projectorganisatie opzetten:

– Integrale projectleider

– deelprojectleiders

• Monitoring 

• 2 soorten beschikkingen verschil:

– 2 rapportages (verzoek aan alle IDOP’s)

– Voorschot 



Projectadministratie

• Voortgang; inhoudelijk

• Voortgang; financieel

• Wie doet wat

• Mijlpalen bepalen

• Indicatoren bijhouden

• Voorschot aanvragen

• Overleg accountant plannen bij start

• Afrekening; bij minder minder bij meer niet meer



Voortgang

• Bij vertraging overleg

• Verlenging aanvragen voor 31 jan; kan maar één keer 

mits goed onderbouwd

• Overheveling van jaartranches alleen indien goed 

onderbouwd

• 2 rapportages per jaar (1 april/1 oktober)

– Inhoudelijk; wie

– Financieel: wie

– Integraliteit bewaken;wie

• Gebruik formats: urenstaat en voortgangsrapportage

• Hanteer gemeentelijke aanbestedingsregels



Eindrapportage

• Activiteitenverslag

• Financieel verslag; 

– Begroting versus realisatie

– Uitgaven en inkomsten

• Accountantsverklaring volgens protocol

• Presentatie van resultaten

• Publicatie en PR


